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SECONDARIA I GRADO- PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA DEI DOCENTI- a. s. 2018/19

SETTEMBRE
IMPEGNI COLLEGIALI
Giorno Riunione Dalle Alle Sede
sabato 1/09/18 Presa di servizio nuovi docenti 9.00 CORDERO
lunedi3/09/18 Incontro DS, collaboratori , fiduciari 8.45 9.15 CORDERO
lunedi 03/09/18 (A2) Programmazione 9.30 12.00 CORDERO
lunedi 03/09/18 (A1) Collegio docenti secondaria 14.30 16.00 CORDERO

Formazione sicurezza:
martedi 4/09/18 completamento 8.00 11.00 CALLERI
obbligatorio corso

mercoledi 5/09/18 | Incontro con DS e Nucleo valutazione 11.00 12.30 CORDERO

(A2) Programmazione inizio anno

mercoledi 5/09/18 9.00 12.00 CORDERO
martedi 6/09/18 (A1) FORMAZIONE prof.ssa NATTA 9.00 12.00 CALLERI
martedi 6/09/18 (A1) FORMAZIONE prof.ssa NATTA 14.00 17.00 CALLERI
venerdi 7/09/18 (A2) Incontro Informatica System 10.00 12.00 CORDERO
venerdi 7/09/18 PROGETTO GALILEO TRENTO
martedit1/09/1g | (A2) Dipartimento condocentidi |, 34 17.00 CORDERO
sostegno
mercoledi 12 /09/1g | (BS) Assemblea genitoriinizio anno |, ; 4, 18.30 CORDERO
classi prime
Mercoledi 19 /09/18 (A1) Collegio docenti unitario 16.15 18.45 CALLERI
SETTEMBRE -OTTOBRE
(B9 )CONSIGLI DI CLASSE -SEDE CORDERO-
ORA giovedi ORA mercoledi venerdi lunedi
27/09/18 26/09/18 28/09/18 01/10/18
16.30 |17.30 1A Pianfei 14.00 | 15.15 3B 3C 3D
17.30 [ 18.30 2A Pianfei 15.15 | 16.30 3A 2C 2D
16.30 | 17.45 2A 1C 1B
----------------- 17.45 | 19.00 1A 2B

Ordine del giorno dei Consigli di Classe
(soli docenti)
1. Accordi educativi ed azioni didattiche
2. Andamento didattico e disciplinare
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3. Compilazione e aggiornamento scheda alunni BES
4. Casi particolari e relativi interventi
4) Definizione orario insegnante di sostegno e assistente
all'autonomia (per le classi interessate)
5) Proposte visite d’istruzione
6) Eventuali comunicazioni

IMPEGNI COLLEGIALI OTTOBRE

Giorno Riunione Dalle Alle Sede
(A2) Dipartimento.
giovedi 4 /10/18 Predisposizione prove e accordi di 16.20 18.20 CORDERO
programmazione
giovedi 4/10/18 (A2) Dipartimento sostegno con | ¢ 5, 18.30 CORDERO
secondaria
martedi 9/10/18 (B6) Elezioni rappresentanti 17.00 19.00 CORDERO
genitori
Giovedi 18/10/18 (A2) Dipartimento sostegno con | ¢ 4, 18.30 CORDERO
infanzia / primaria/secondaria
giovedi 25/10/18 (A1) Collegio docenti unitario 16.30 18.30 CALLERI
Da definire ( B5) Restituzione dati ingresso e
situazione complessiva
NOVEMBRE
(B9 ) CONSIGLI DI CLASSE -SEDE CORDERO-PIANFEI
ORA Giovedi ORA Lunedi Mercoledi Venerdi
15/11/18 12/11/18 14/11/18 16/11/18
16.30 [17.10| 1A Pianfei 14.00 | 14.45 3C 3B 3D
*17.10 |17.30 *¥14.45| 15.15
17.30 [18.10| 2A Pianfei 15.15 | 16.00 2B 3A 2D
*18.10 [18.30 *¥16.00| 16.30
--------------- 16.30 | 17.15 1B 2A 2C
*17.15| 17.45
——————————————— 17.45 | 18.30 | --------------- 1A 1C
*18.30| 19.00

Ordine del giorno dei Consigli di Classe (per soli
docenti)

1) Lettura e approvazione verbale seduta precedente
2) Andamento didattico e disciplinare

3) Approvazione della programmazione educativa e
didattica della classe

4) Approvazione PDP-PEI

5) Casi particolari e relativi interventi

7) Viaggi d'istruzione e visite guidate: compilazione
schema

8) Consigli orientativi (per le classi terze)

* Consigli di Classe con la presenza dei
genitori

Ordine del giorno dei Consigli di Classe
(con i genitori)

1) Situazione della classe

2) Programmazione educativa e didattica
3) Viaggi d'istruzione e visite guidate

4) Varie ed eventuali




IMPEGNI COLLEGIALI NOVEMBRE

Giorno Riunione Dalle Alle Sede
giovedi 8/11/18 (A2) Dipartimento sostegno con 14.30 | 16.30
primaria/infanzia
giovedi 15/11/18 (A2) D|par_t|me-nto s'osFegno.con 16.30 18.30
secondaria/primaria/infanzia
venerdi 30/11/18 Ricevimento generale genitori 16.10 | 19.10 CORDERO
Sezioni A-B
- Entro fine novembre stesura delle programmazioni disciplinari, di classe, di potenziamento
- Stesura del PEI e dei PDP
- Ricevimento settimanale parenti dal 5/11/2018 al 12/01/2019
DICEMBRE
IMPEGNI COLLEGIALI DICEMBRE
Giorno Riunione Dalle Alle Sede
lunedi 3/12/18 Ricevimento generale genitori 16.10 | 19.10 CORDERO
Sezioni C--D
martedi 4/12/18 Ricevimento generale genitori 17.10 19.10 PIANFEI
su appuntamento Incontri tra docenti di sostegno,
nei giorni di coordinatori, ass. autonomia e genitori | ----- | ----- CORDERO-PIANFEI
ricevimento alunni disabili per condivisione del PEI
(A2) Dipartimenti disciplinari
giovedi 13/12/18 Analisi dati Invalsi, punti di forza e 16.20 18.20 CORDERO
debolezza, scelte trasversali per criticita
23 gennaio 2018 fine quadrimestre
GENNAIO
( C ) SCRUTINI -SEDE CORDERO
ORA giovedi ORA mercoledi venerdi lunedi
24/01/19 23/01/19 25/01/19 28/01/19
16.30 [17.30 1A Pianfei 14.00 | 15.15 3B 3C 3D
17.30 | 18.30 2A Pianfei 15.15 | 16.30 3A 2C 2D
16.30 | 17.45 2A 1C 1B
————————————————— 17.45 | 19.00 1A 2B

Ordine del giorno degli scrutini
1) Lettura e approvazione verbale seduta precedente
2) Operazioni di scrutinio:
2.a Definizione valutazione discipline e comportamento

2.b Compilazione modulo per attivita di

recupero
4) Operazioni di controllo dei voti,

verbalizzazione e compilazione lettere,
modalita di

recupero da inviare alle famiglie

IMPEGNI COLLEGIALI GENNAIO- FEBBRAIO

Giorno Riunione Dalle Alle Sede
martedi 5/02/19 | (A3) Colloquio famiglie esiti scrutini 17.15 19.15 CORDERO
giovedi 19/02/19 (A2) Dipartimenti classi parallele 17.00 19.00 CORDERO
Serata presenta2|on_e s_CL!oIa_ per 18.00 20.00 CALLERI
iscrizioni
giovedi 28/02/19 | (A2) Dipartimento sostegno con | g 5, | 4g 3,
infanzia/primaria




MARZO

(B9) CONSIGLI DI CLASSE -SEDE CORDERO

ORA giovedi ORA venerdi lunedi martedi
14/03/19 15/03/19 18/03/19 19/03/19
16.30 |17.30 1A Pianfei 14.00 | 15.15 3B 3C 3D
17.30 [18.30 2A Pianfei 15.15 | 16.30 3A 2C 2D
16.30 | 17.45 2A 1C 1B
---------------- 17.45 | 19.00 1A 2B
IMPEGNI COLLEGIALI MARZO
Giorno Riunione Dalle Alle Sede
mercoledi 13/03/19 (A1) Collegio docenti 14.30 16.00 CORDERO
giovedi 28/03/19 (A2) Dipartimento sostegno 16.30 18.30
con infanzia- primaria
- Aggiornamento ICF per alunni disabili in passaggio di ordine scolastico
-Ricevimento settimanale parenti dal 11/03/2019 al 11/05/2019
APRILE
IMPEGNI COLLEGIALI APRILE
Giorno Riunione dalle Alle Sede
martedi 9/04/19 Ricevimento generale genitori 17.10 | 19.00 PIANFEI
giovedi1l /04/19 Ricevimento generale genitori 16.10 | 19.10 CORDERO
Sezioni A-B
lunedi15 /04/18 Ricevimento generale genitori 16.10 | 19.10 CORDERO
Sezioni C -D
Su appuntamento Incontri tra docenti di sostegno,
nei giorni di coordinatori, ass. autonomia e genitori CORDERO-PIANFEI
ricevimento alunni disabili

MAGGIO
(B9) CONSIGLI DI CLASSE -CORDERO- PIANFEI
ORA giovedi ORA martedi mercoledi lunedi
9/05/19 7/05/19 8/05/19 10/05/19
13.45 14.45 2C 14.00 | 15.00 3B 3C 3D
*¥14.45 | 15.15 *¥15.00| 15.30
15.15 16.15 1C 15.30 | 16.30 2B 3A 2D
*¥16.15 | 16.45 *¥16.30| 17.00
17.10 18.10 | 2A Pianfei § 17.00 | 18.00 1B 2A 1A
*18.10 | 18.25 *18.00| 18.30
18.25 | 19.25 | 1APianfeigQ | | -mmmmmmmmmme--
*¥19.25 | 19.35




Ordine del giorno dei Consigli di Classe (per * Consigli di Classe con la presenza dei genitori
soli docenti) Ordine del giorno dei Consigli di Classe (con i
1) Lettura e approvazione verbale seduta genitori)
precedente (parte con 1) Lettura e approvazione verbale seduta precedente
i docenti) (parte con
2) Verifica della programmazione educativa e i genitori)
didattica e 2) Verifica della programmazione educativa e
del PTOF didattica e del PTOF
3) Esame dei casi problematici: 3) Adozioni libri di testo a.s. 2019/20
3.a compilazione tabella di monitoraggio (da 4) Varie ed eventuali
consegnare al DS)
3. b compilazione lettere da inviare alle famiglie
4) Adozioni libri di testo a.s. 2019/20
5) Varie ed eventuali

IMPEGNI COLLEGIALI MAGGIO

Giorno Riunione Dalle Alle sede
venerdil7/05/19 (A1) Collegio Docenti 14.30 16.30 CORDERO
mercoledi 22/05/19 | (A2) Dipartiment! disciplinari = prove | 16 9g | 18 30 CORDERO
. Incontro docenti primaria/secondaria
Da definire . ; . L
per alunni classi quinte altri istituti
mercoledi 22/05/19 | ncontro docenti primaria peralunni | 4y o9 | 1539 CORDERO
classi quinte
GIUGNO
( C ) SCRUTINI -SEDE CORDERO
ORA mercoledi venerdi ORA giovedi ORA sabato
5/06/19 7/06/19 6/06/19 8/06/19
13.45| 15.15 3A 3B 16.30|17.30| 1A Pianfei| 10.45 [12.15 3D
15.15| 16.30 2A 1C 17.30(18.30| 2A Pianfei| 12.15 [13.30 2D
16.30| 17.45 1A 2C | e e
17.45| 18.45 1B 2B e s EEE
2D 11> N N e B -

Ordine del giorno degli scrutini per le classi prime e seconde

1) Lettura e approvazione verbale seduta precedente

2) Lettura e approvazione della relazione finale del Consiglio di Classe da allegare al verbale

3) Operazioni di scrutinio: definizione e approvazione dei voti

4) Controllo delle votazioni sulle schede di valutazione e sui tabelloni

Ordine del giorno degli scrutini per le classi terze

1) Lettura e approvazione verbale seduta precedente

2) Lettura ed approvazione della relazione finale di presentazione della classe all’esame di licenza;

dei voti di presentazione dei candidati all’'esame di licenza;

4) Approvazione dei criteri essenziali per colloquio orale (art. 11 c. 2 O.M. n. 90/01), come da delibera
del Collegio Docenti

5) Previsione di prove differenziate, solo in presenza di alunni disabili (art. 11 c. 11 O.M. n. 90/01)

6) Previsione di misure compensative da utilizzare nelle prove scritte e orali dell’'esame, solo in presenza
di alunni BES con certificazione

7) Controllo dei voti sulle schede di valutazione e sui tabelloni

IMPEGNI COLLEGIALI GIUGNO

Giorno Riunione Dalle Alle Sede

Lunedi 3/06/19 (A2) Dipartimento sostegno 14.30 17.00 CORDERO
con |nfanZ|a‘ primaria




(A3) Colloqui famiglie per esiti
lunedi 10/06/19 scrutini finali 11,00 13,00 CORDERO
Da definire (A1) Collegio Docenti CALLERI

-Entro il 29 maggio stesura della verifica della programmazione disciplinare da consegnare ai
coordinatori di classe

-Entro il 29 maggio stesura della verifica finale del PEI da consegnare ai coordinatori da parte dei
docenti di sostegno

-Entro I'11 giugno stesura della verifica della programmazione di classe e consegna in segreteria da
parte dei docenti coordinatori

Esami bozza indicativa

Giorno Riunione dalle alle Sede
lunedi 10 giugno p::il‘i'::;':e 15.00 | 16.00 CORDERO
dal 11 al 13 giugno PROVE SCRITTE CORDERO
dal 14 al 20 giugno Prove orali CORDERO
21 giugno Ratifica finale CALLERT

La suddivisione oraria per periodi € indicativa e il calendario potra subire variazioni per sopraggiunte
necessita.

PIANO DELLE ATTIVITA'COLLEGIALI FUNZIONALI ALL'INSEGNAMENTO
(Art 29 comma 3 del CCNL) 2015
n. n.ore Periodo indicativo
incon
tri
A Prime fino a 40 ore (CCNL 2006/09, art. 29, c. 3, lettera a)
/Al)Collegio dei Docenti 5 h. 12 lun. 3 settembre h.1,30 14.30/16.00
+ gio.20 settembre h.2,30 16.00/18.30
h6 unitario
formazio (gio.25 ottobre h.2,00 16.30/18.00
ne unitario
totale merc. 13 marzo h. 1,30 14.30/16.00
h 18 ven.17 maggio h. 2,00*14.30/16.30
giugno h. 2,30
unitario
A2)Programmazione di inizio|8 h. 18,30 |3 settembre h.2,30 9.30/12.00
anno, dipartimenti, verifiche di 5 settembre h. 2,30 9.00/12.00
fine anno 7 settembre h.2,00 incontro con tecnico
A2) Riunione di sede- per classi laboratorio: presentazione nuovi software
parallele martedi 11 settembre h. 14.30/17.00
dip.: accordi educativi a partire da
documento redatto; revisione curricolo
giovedi 4 ottobre h. 16.20/18.20
dip classi //: predisposizione prove e
accordi di programmazione
giovedi 13 dicembre h. 16.20/18.20
dip disc:
analisi dati invalsi, punti di forza e di
debolezza, scelte trasversali per criticita
martedi 19 febbraio 17.00/19.00




h16.30

dip classi //
mercoledi 22 maggio h. 16.00/18.30
dip: prove d’esame

Dipartimenti sostegno:

13 settembre 2 ore (16.30/18.30)
infanzia/primaria/secondaria

4 ottobre 2 ore (16.30/18.30)
infanzia/primaria

4 ottobre 2 ore (16.20/18.20) sec. con
dip.secondaria

8 novembre 2 ore ((14.30/16,30)
infanzia/primaria/secondaria

15 novembre 2 ore (16.30/18.30)
infanzia/primaria/secondaria

28 febbraio 2 ore (16,30/18,30)
infanzia/primaria/secondaria

28 marzo 2 ore (16,30/18,30)

e primaria/secondaria

giugno 2,30 m (14,30/17,00)
infanzia/primaria/secondaria

infanzia

sugli esiti degli scrutini/esami

A4)Andamento attivita educ.
(1°e 2°quadr. Infanzia)

A3)Informazione alle famiglie

Pubblicazione esiti:
mart. 29 gennaio
lunedi 10 giugno

Martedi 5 febbraio
17,15/19,15

Lunedi 10 giugno
h.11,00/13,00

B Ulteriori sino a 40 ore (CCNL 2006/09, art. 29,

c. 3, lettera b)

genitori

docenti e con rappresentanti dei

B5) Assemblea di inizio a.s. 1 1 Mercoledi 12 settembre

17,30/18,30
B5a)Incontro docenti Inf/cl.1~- 1,30
Primaria/Secondaria (scambio 1 Mercoledi 22 maggio
informazioni alunni che 14.00-15.30
transitano) Data da definire con altri istituti

1

B5b) Restituzione dati prove
ingresso e Data da definire
situazione complessiva
B6)Assemblea elezione OOCC 1 2 Martedi 9 ottobre
B7)Interclasse/intersezione | | = |eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
con genitori
B8)Consigli interclassee @ | = | = |remeememeemeeeeeeee e
intersezione soli docenti
anche workshop obbligatorio
B9) Consigli di classe soli 4 47,15* | (tot. Consigli h. 5,15 per classe.

I docenti impegnati fino a 7 classi
partecipano a tutti i consigli. I docenti che
superano le 7 classi concordano un piano di
presenza)




*Monte ore massimo raggiunto dai docenti
assegnati su 9 classi

genitori nuovi iscritti

10) Assemblea con le fam. 1 gennaio

per iscrizioni (Primaria-

Secondaria)

10)Presentazione Scuolaf | = |
Infanzia

C) Svolgimento degli scrutini
compresa la compilazione degli
atti dovuti alla valutazione

(CCNL 2006/09, art. 29, c. 3, lettera
c)

bh. 1,15 per classi 1™ 2/~
h.1.30 cl.se 3~
bh.1,00 Pianfei

C) ADEMPIMENTI INDIVIDUALI
DOVUTI

Preparazione delle lezioni
Correzione dei compiti

Rapporti individuali con le famiglie
(2 incontri, ma ogni qual volta se ne
ravvisi la necessita e/o venga
richiesto dalla famiglia)

Essere in classe 5 minuti prima
dell'inizio delle lezioni e assistere
all'uscita degli alunni

(art. 29,comma 5)

Ricevimento generale suddiviso in due giornate:

Venerdi 30 novembre
h. 16,10/19,10
Lunedi 3 dicembre

h. 16,00/19,00
Pianfei:

martedi 4 dicembre
h.17,10/19,10

Giovedi 11 aprile
h. 16,10/19,10
Lunedi 15 aprile
h. 16,10/19,10
Pianfei:

Martedi 9 aprile
h.17,10/19,00

Sostegno: é fissato un appuntamento in una delle
\giornate indicate. E’ richiesta la presenza
dell’ins. di sostegno,

del coordinatore di classe e dell’assistente
all’autonomia (eventuali ore da recuperare)

Ricevimento settimanale
pparenti dal 5 novembre al
12 gennaio e dal 11 marzo

all’11 maggio

RAPPORTO DI LAVORO A TEMPO PARZIALE DEL PERSONALE DELLA SCUOLA (0.M.446 del 22

luglio 1997)

ART. 7.7 Le ore relative alle attivita funzionali all'insegnamento sono determinate, di norma, in misura
proporzionale all’orario di insegnamento stabilite per il rapporto a tempo parziale. Restano comunque
fermi gli obblighi di lavoro di cui agli artt.40 e 42 2° e 3° comma del C.C.N.L (ora articoli 28 e
29). Per quanto attiene alle attivita di cui all’art. 42, comma 3, lettera b) il tetto delle quaranta
ore annue andra determinato in misura proporzionale all’orario di insegnamento.

C.C.N.L art. 28 (EX 40) Attivita di insegnamento

all'insegnamento

Mondovi 31 agosto 2018

art.29 (EX 42) Attivita funzionali

Il Dirigente Scolastico
Vilma Peirone



