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Home / SCUOLA E FAMIGLIA / REGISTRO ELETTRONICO / NUVOLA

NUVOLA S| SUGGERISCE LA VISIONE DEI VIDEO TUTORIAL

Cliccando sui link sottostanti potrete trovare video tutorial per l'utilizzo del registro Nuvola.

https://supporto.madisoft.it/portal/it/kb/nuvola/area-docenti/generale

https://www.youtube.com/user/softwarenuvola/videos

E

Per accedere al registro elettronico cliccare al seguente link:

https://nuvola.madisoft.it/login
Nella sezione "PROFILO" & possibile modificare I'username (FACOLTATIVO)
S
Tutti i corsi per "Nuvola area docente” sono disponibili nella playlist dedicata cliccando sul seguente link:

https://www.youtube.com/playlist?list=PLat981C1007 2KS2nH8wWKVAIRIL TmIiSB3QY




Clicca qui: https://nuvola.madisoft.it/login ed inserisci le credenziali

& Nuvola

Inserisci le tue credenziali

giusta.veronica

[ p]

LA R L]

@ Bisogno di aiuto?

@>



https://nuvola.madisoft.it/login

La sezione SEGRETERIA serve per chattare con l'assistenza.
La sezione REGISTRO ELETTRONICO ti permette di effettuare tutte le operazioni.

Scegli area

‘ Segreteria ‘

‘ Registro elettronico ‘




In automatico NUVOLA ci fornisce credenziali un po’ difficili da utilizzare.

Si suggerisce di modificarle (ma non e obbligatorio) con questa procedura. Clicca qui per

cambiare
Seleziona modalita Profilo LUUSERNAME

@ VERONICA ROSA GIUSTA ~

Cambio password

<+ Anno scolastico In classe
- 2022/2023 ° Scade il 5 dicembre 2022, 12:08
Sostituzione
fB Scuola ° 3 Guide Youtube
PRIMARIA BORGO ARAGNO Fuori classe
(> Esci

63 Modalita operativa
Seleziona modalita operativa

222 Classe
i Materia
Inserisci l'username che piu preferisci, poi clicca su SALVA
& Profilo
Utente Tema grafico
Username” Tema™
giusta.veronica v, Predefinito

Email



o

@ VERONICA ROSA GIUSTA ¥,

Cambio password

Profilo

La nuova password deve rispettare le seguenti regole

Scade il 5 dicembre 2022, 12:08

© Guide Youtube * almeno 8 caratteri

(> Esci ¢ almeno un carattere speciale. !-?/%%$&_ sono alcuni esempi di caratteri speciali
utilizzabili

* almeno un carattere maiuscolo ed uno minuscolo

. . * almeno un numero
Clicca qui per

cambiare
PASSWORD,

poi seguire la procedura Password attuale *

Nuova password *

Conferma nuova password *




PROCEDURA PER ENTRARE
1. Scegliere In classe

& Nuvola @VERONICA ROSAGIUSTA ¥

Seleziona modalita

a= Anno scolastico In classe
& 502212023 ©

Sostituzione
& Scuola °

PRIMARIA BORGO ARAGNO Fuori classe

Modalita operativa
Seleziona modalita operativa

22 Classe

it Materia

2. Scegliere la disciplina ma non e vincolante

& Nuvola @VERONICA ROSAGIUSTA ¥

Seleziona materia

&= Anno scolastico

=] ; () ARTE E IMMAGINE
2022/2023
EDUCAZIONE CIVICA
Scuola °
PRIMARIA BORGO ARAGNO GEOGRAFIA
Modalita operativa [ ITALIANO
In classe
LAB. LETTURA
2 Classe °
28 STORIA
Materia

Seleziona materia



3. Si suggerisce di prediligere la vista SETTIMANALE (utile per monitorare le firme e in basso i compiti assegnati

2Bv ITALIANO™Y Y o (’VERONICA ROSAGIUSTA ~

PRIM B. ARAG (CNEE85902D) Registro di classe | A Argomenti di lezione e firme & Appello, giustificazioni e note {4 Calendario ( 26/09/2022 > Oggi

2022/2023 - In classe &
Cerca... Q [A\, Compiti| | 2. CompreRenza| | Giorno | Settimana
lun mostra vista settimanal

[ Registro di classe @
<

o Assenze >

12 07:55-08:55
W valutazioni >
A Note > 2% 08:55-10:05
[1] Report >
- 3% 10:05-10:20

Calendario
Nessun argomento selezionato
A Argomenti > 42 10:20 -11:20
Seleziona un elemento per visualizzare il dettaglio

& Documenti ed Eventi >

52 11:20-12:20
€, Materiale per docente

& Scrutinio > 62

12:20 - 13:50



PROCEDURA PER FIRMARE
1. Scegliere data e 1” ora di firma poi cliccare Nuovo argomento

. Nuvola 2B¥Y ITALIANOY Y o @VERONICA ROSAGIUSTA ¥
PRIM B. ARAG (CNEE85902D) Registro di classe | A Argomenti di lezione e firme & Appello, giustificazioni e note (% Calendario < 26/092022 > Qggi
2022/2023 - In classe o

Cerca... Q, [ A, Compiti| | & Compresenza] Giorno

Reqgistro di classe
B Reg @ 27 28 29 30 1

®
o Assenze >

12 o7:55-08:55 12 o7:55-08:55 12 o7:55-08:55 12 o755 - 08:55 1?2 07:55 - 08:55
W valutazioni >

+ Nuovo argomento

A Note > 22 08:55_10:05 22 0g:55_10:05 22 03:55-10:05 23 08:55-10:05 22 08:55-10:00 c
1] Report >

32 10:05-10:20 32 10:05-10:20 32 10:05-10:20 3? 10:05-10:20 32 10:00-10:15
(™) Calendario
A Argomenti > 42 10:20-11:20 42 10:20-11:20 42 10:20-11:20 42 10:20-11:20 42 10:15-11:15
& Documenti ed Eventi >

52 11:20-12:20 52 11:20-12:20 52 11:20-12:20 53 11:20-12:20 53 11:15-12:15
£ Materiale per docente Nessun argomento
=& Scrutinio > 62 12:20-13:50 62 12:20-13:50 62 12:20-13:50 63 12:20-13:50 Non ci sono ore né

argomenti nella giornata

Segreteria selezionata

72 13:50-14:50 72 13:50-14:50 72 13:50-14:50 72 13:50-14:50

82 14:50-15:50 82 14:50-15:50 82 14:50-15:50 83 14:50-15:50



2. Inserire 'argomento/ gli argomenti generico/ci dell’intera mattinata in quella classe (Se un docente ha
consecutivamente piu discipline nella stessa classe, si limitera ad elencare gli argomenti previsti per ognuna e firmare con
la disciplina della prima ora); cliccare sulla casella o Firmato; indicare il numero di ore continuative di servizio in quella
classe.

Nuovo Argomento in 12 ora

Nome argomento™

Le difficolta ortografiche

Firmato
Tipo™

Lezione ordinaria

Numero ore™

1

1

Altre opzioni m



3. Le campanelle orarie per ALTIPIANO

1a

EE

33

-El-a

53

?E

BE

10:35

11:35

15:15

16:15

E

BORGO ARAGNO

1a

23

3EI

43

53

63

?a

Ba

07:55 -

08:55 -

10:05 -

10:20 -

11:20 -

12:20 -

13:50 -

14:50 -

08:55

10:05

10:20

11:20

12:20

13:50

14:50

15:50

Per i docenti curricolari (no compresenza
o sostegno) in caso di INGRESSO e/o
USCITA diversi dall’orario indicato dalle
campanelle firmare indicando
nell’argomento in cambio orario.

Nuovo Argomento in 12 ora

Nome argomento™

Accoglienza. Entrata ore 8.15 - USCITA ore 10.00

Lezione ordinaria

Numero ore®

2



PROCEDURA PER FIRMARE LA COMPRESENZA/POTENZIAMENTO/ATTIVITA ALTERNATIVE

1. Il docente di sostegno o in compresenza (potenziamento e AA) deve attendere la
firma di quello ‘titolare’ della lezione

& Nuvola 2B+ ITALIANO~Y Y o @VERONICA ROSAGIUSTA ¥
PRIM B. ARAG (CNEE85902D) Reqgistrodiclasse | A Argomentidilezioneefirme & Appello, giUstificazioni e note [ Calendario ¢ 18/09/2022 > Oggi
2022/2023 - In classe p

Cerca... Q, A, Compiti| &\ Compresenza  Giorno

lun mar mer e ven sab
E Reglstro di classe 12 13 14 15 16 17
o Assenze >
12 07:55-08:55 12 07:55-08:55 12 07:55- 08:55 12 07:55-08:55 12 07:55-08:55
W valutazioni >
Le nostre vacanze La storia di Peter IL CONIGLIO
A Note > 22 08:55-10:05 22 p@:55-10:05 MATEMATICA - Lezione coniglio e introduzione SCIENZE - Lezione
| mr B .

~ Tinaria al corsivo ci:lir\aria c A
2. Cliccare su COFIRMA

& Nuvola 2Bv ITALIANOY Y o @VERONICAROSAGIUSTA'

PRIM B. ARAG (CNEE85902D) Registrodiclasse | /A Argomentidilezioneefirme & Appello, giustificazionie note [ Calendario

¢ 18/09/2022 > Oggi
2022/2023 - In classe o
Cerca... Q A, Compiti| 2. Compresenza
(] / Cofirma
[ Registro di classe

& Assenze s | ILCONIGLIO

e i —



3. Cliccare su o FIRMATO, scegliere il tipo di compresenza/potenziamento e cliccare su Salva.
Per il momento non e possibile specificare orario diverso di ingresso/uscita.

& Nuvola 2B ITALIANOY Y o @VERONlCAROSAGlUSTA'

PRIM B. ARAG (CNEE85902D) Registrodiclasse | /A Argomentidilezioneefirme & Appello, giustificazionie note [ Calendario { 18/09/2022 > Oggi
2022/2023 - In classe & |
Cerca... Q . . .

® Cofirmaargomento dilezione EE
E Registro di classe
o Assenze >

Firmato
W valutazioni >

Tipo di compresenza*
B Note >

ATTIVITA ALTERNATIVE v

[1] Report >

D Calendario ATTIVITA' ALTERNATIVE

A Argomenti > ATTIVITA IN PICCOLO GRUPPO
& Documenti ed Eventi > COMPRESENZA

€ Materiale per docente LABORATORIO

& Scrutinio > SOSTEGNO

Segreteria



PROCEDURA DEL DOCENTE DI SOSTEGNO PER FIRMARE
1. Cliccare sulla firma del docente ‘titolare’ della lezione

& Nuvola 2B¥ ITALIANO* Y o @Fuwmaonov

PRIM ALTIPI (CNEEB5301C) Registrodiclasse | /A Argomentidilezioneefirme & Agpello, giustificazioni e note (4 Calendario ¢ 28/09/2022 > Oggi
2022/2023 - Inclasse &
Cerca... Q l A, Compitil l 2 Compresenzal Giorno
lun mar mer gio ven sab

B Registro di classe 26 27 @ 29 30 1
&/ Assenze >

12 07:55-08:55 1® o7.55-08:55 12 07:55-08:55 12 o7:55- 08:55 1% 07:55-08:55
W valutazioni >
A Note > 2% 08:55-09:55 2% (055 -09:55 2% pB:55-09:55 2% 0B:55-09:55 28 0g:55-09:55 c
[ Report >

3% p9:55-10:35 3% pa:ss-10:35 33 po:s5-10:35 3% po:55-10:35 32 pass-1035
() Calendario

MATEMATICA
A Argomenti > 43 10:35-1135 MATEMATICA - Lezione ordinaria 48 1g35-1135 48 1p:35-m1:35 48 1p:35-11:35
) : CAVARERO LUISA

& Documenti ed Eventi >

53 11:35.12:35 53 1135-12:35 58 11:35.12:35 58 n:3s5-12:35

2. Cliccare su COFIRMA

& Nuvola 2Bv ITALIANO™ Y o @FULVIABONO'

PRIM ALTIPI (CNEEB5901C) Registrodiclasse | & Argomentidilezionee firme & Appello, giustificazioni e note [ Calendario € 28/09/2022 > Oggi
2022/2023 - Inclasse 2

Cerca... Q, [ A, Compitil 2, Compre

<] / Cofirma

B Registro di classe

&’ Assenze > MATEMATICA

W valutazioni MATEMATICA

B Note > (O 3a0ra. 09:55 - 10:35 [Eg CAVARERO LUISA



3. Cliccare su o FIRMATO, scegliere la voce SOSTEGNO e cliccare su Salva.
Per il momento non e possibile specificare orario diverso di ingresso/uscita.

& Nuvola 2B¥ ITALIANOY Y o @FULwABonov

PRIM ALTIPI (CNEEB5901C) Registrodiclasse | & Argomentidilezionee firme & Appello, giustificazioni e note [ Calendario € 28/09/2022 > Oggi
202272023 - Inclasse N
Cerca... Q - . - ’

@ Cofirma argomento dilezione &) saiva
B Registro di classe
& pssenze >

Firmato
¥ valutazioni >

Tipo di compresenza®
A note >

SOSTEGNO v

[ report >
() Calendario

- S .- -



PROCEDURA PER ASSENZE Clicca qui

2B¥ [TALIANOY Y o @VERONICA ROSAGIUSTA ¥

PRIM B. ARAG (CNEE85902D) Registro di classe | A Argomenti di lezione e firme & Appello, giustificazioni e note (%) Calendario { 26/09/22022 > Oggi
2022/2023 - In classe & |
Cerca... Q

O Seleziona tutti  Azioni * Assenze multiple
[ Registro di classe

& Assenze > Alunno In sospeso A/RIU © Note e Documenti e
W Valutazioni > I;]u
-
A Note > C] |
. i
[1] Report > -1
[*) Calendario g] ‘
- 2
A Argomenti >
-
& Documenti ed Eventi > - 0
€, Materiale per docente I;] “
- 7
= Scrutinio > 5
(
[ ]
Segreteria -
5
.




1. Cliccare sul quadratino corrispondente all’alunno/agli alunni ASSENTE/I
2. Cliccare su ASSENZE MULTIPLE

. Nuvola 2B¥ ITALIANOY Y o @VERONICA ROSAGIUSTA ¥
PRIM B. ARAG (CNEE85902D) Registro di classe | A Argomenti di lezione e firme & Appello, giustificazioni e note (%) Calendario { 26/0912022 > Oggi
2022/2023 - In classe &

Cerca... Q

2 selezionati  Azioni ¥ Assenze multiple
Crea assenze per il giorno 26/09/2022 i
BT In sospeso A/R/U © Note e Documenti e

[ Registro di classe

o Assenze >
on
W Valutazioni > S,
A Note > ‘
=
[] Report >
(™) Calendario Q ‘
- 7
A« Argomenti >
L]
-
& Documenti ed Eventi > - 0

€4 Materiale per docente

a

Spuntare RITARDO/USCITA se I'alunno & sia entrate in ritardo

Crea assenza 26/09/2022 sia uscito in anticipo nella stessa giornata x
Tipo~ @

© AssENZA

(ORITARDO

(O usciTa

(O RITARDO/USCITA

(O PRESENZA

Altre opzioni m



PROCEDURA PER GIUSTIFICARE LE ASSENZE

& Nuvola

PRIM B. ARAG (CNEES5902D)

2022/2023 - In classe

Cerca...

[ Registro di classe

o Assenze
W valutazioni

B Note

[ Report

Cerca...

B Registro di classe

&7 Assenze
¥ valutazioni
A Note

[1] Report

(™) Calendario

A« Argomenti

& Documenti ed Eventi

-

v VvV VvV Vv

v vV VvV Vv

v

Registro di classe | /A Argomenti di lezione e firme

O Seleziona tutti  Azioni * Assenze multiple

& Appello, giustificazioni e note (% Calendario

2B ITALIANOY Y o @VERONICA ROSAGIUSTA ~

¢ 28/09/2022 > Oggi

Alunno

In sospeso

A/R/U O Note e

Documenti e

1 da giustificare

Clicca sul pulsante che comparira e proseguire come da foto sottostante

® Giustifica assenze

GIUSTIFICA/DOCUMENTA TUTTE LE ASSENZE SOTTOSTANTI

Data giustificazione™ Tipo giustificazione

(] Giustificata .
Seleziona...

Data documentazione Tipo documentazione

C] Documentata '
Seleziona...

Inizio documentazione Fine documentazione

Assenze

ASSENZA_ 26/09/2022

Data giustificazione® Tipo giustificazione

Giustificata 26/09/2022 [  Seleziona...

Data documentazione Tipo documentazione

Documentata 26/09/2022 0  Seleziona...

Inizio documentazione Fine documentazione

—— @ —A—

®



PROCEDURA PER ELIMINARE LE ASSENZE

& Nuvola

PRIM B. ARAG (CNEE85902D)
2022/2023 - In classe o |

Q

Elenco assenze

Cerca...

[ Registro di classe

3 elementi
& Assenze 1 v Q Cerca su alunno, annotaz Cerca Y Filtra
Elenco assenze
AZIONI TA TURNO
W Vvalutazioni
. o set TURNO
E Note > 2 MATTINO
Report
] Rep . P set  TURNO
_ 2 MATTINO
[*) Calendario
. set TURNO
A Argomenti > . o 2 MATTINO

ORA
(CAMPANELLA)

ORARIO

TIPO INGRESSO

ASSENZA

ASSENZA

ASSENZA

2B¥ [TALIANOY Y o @VERONICA ROSAGIUSTA ¥

Azioni di massa

2 selezionati | Keleziona o cerca azione... | v | Procedi
ST DElporta
2 Converti in PRESENZA
ORARIO ULTERIORE D NNQ@TAZIOI
USCITA QUALIFICA GIUSTIFICAT, GIUSTIFICAZIONE GIUSTIFICAZIONE ASSHNZA
X -
X i
v 21 set 2022 MOTIVI DI FAMIGLIA



PROCEDURA PER ASSEGNARE, MODIFICARE E CANCELLARE COMPITI
Al momento della FIRMA cliccare su Altre opzioni

@ Inserisci argomento

Nuovo Argomento in 12 ora x
Nome argomento Argomento e firma
Le difficolta ortografiche Nome argomento”
Firmato
Tipo* E] Firmato
. ) . Tipo™
Lezione ordinaria
Lezione ordinaria
Numero ore*
Materia®
1 S
e ITALIANO
1 1
Altre opzioni m E] Aggiungi annotazioni
i_ _____________ ! D Aggiungi descrizione @

C] Aggiungi compresenza - contitolarita @
POI CLICCA SU AGGIUNGI COMPITI ot
E COMPILA IL QUADRANTE CHE COMPARE \

+ Aggiungi compiti

Compiti

Compito 1*

Data di consegna 1*

gg/mm/aaaa (|

W Rimuovi compiti

+ Aggiungi compiti



PROCEDURA PER MOSTRARE | COMPITI ASSEGNATI ] . .
Cliccare su Compiti e su Settimana

2B¥ [TALMANO™Y Y o @VE.‘!ONICA ROSAGIUSTA ¥

PRIM B. ARAG (CNEE85902D) Registro di classe | A Argomenti di lezione e firme & Appello, giustificazioni e note () Calendario < 26/097% > Oggi
2022/2023 - In classe & |

Cerca... Q [ A, Compiti] [ 2N Compresenza] Giorno
[ Registro di classe @

27 28 29 30 1

.
&v Assenze >
12 07:55 - 08:55 12 07:55 -08:55 12 07:55_08:55 12 07:55-08:55 12 07:55 - 08:55
W valutazioni >
A Note > 22 08:55 -10:05 22 08:55 -10:05 22 08:55 -10:05 22 08:55 -10:05 22 08:55-10:00 ‘
[@ Report > A



PROCEDURA PER FIRMARE LA RIUNONE DI TEAM
1. Firmare la 10" ora poi cliccare su Nuovo argomento

& Nuvola 2B¥ ITALIANO™
PRIM B. ARAG (CNEE85902D) lun mar mer gio ven
2022/2023 - In classe 2 26 @ 28 29 30

Cerca... 0\ o 1U:US = TU:2U

2 14:50-15:50 . . 8 14:50-15:50 8 14:50- 15:50
8 Avvio al corsivo e 8 8
[ Registro di classe I'autunno
° ITALIANO - Lezione
W
=’ Assenze > ordinaria
. GIUSTA VERONICA ROSA
W valutazioni >
A Note >
42 10:20-1:20
[1] Report >
(™) calendario 59 11:20-12:20
B Argomenti >
62 12:20-13:50
@& Documentied Eventi >
£h Materiale per docente 72 13:50-14:50
1® Scrutinio >
82 14:50-15:50
Segreteria

102 (TEAM) 16:00-18:00

+ Nuovo argomento



2. Il coordinatore di classe o un suo delegato inserisce 'argomento della riunione di TEAM;
cliccare sulla casella o Firmato;
indicare PROGRAMMAZIONE come tipologia di riunione.

Nuovo Argomento in 102 ora

Mome argomento*

Orari

Firmato

Tipo*

Programmazione v

Numero ore*

1

3. Gli altri docenti cofirmano la riunione di TEAM come se fosse una COMPRESENZA. Altre opzioni
Tipo di compresenza TEAM.
Scelgono | docenti impegnati su piu team firmano sulla classe dove prioritariamente hanno effettuato la riunione.



PROCEDURA PER INSERIRE PROGRAMMAZIONI E UDA
1. In DOCUMENTI ed EVENTI = Personali
Cliccare +Nuovo

& Nuvola 2B¥ ITALIANO~Y Y o @VERONICAROSAGI

Documenti ed eventi personali
E Registro di classe

W valutazioni > 0 elementi
. crizic cerca Y Filtra Yitpreferenze @
A Note > Q
m ) DATA ORA DATA ORA IN N® IMPORTATC
Report AZIONI NOME TIPO INIZIO v INIZIO FINE FINE ANNOTAZIONI CALENDARIO ALLEGATI IN AD
U Calendario Nessun elemento
A Argomenti >

& DocumentiedEventi W
Per docente
Per classe
Per classe/materia
Per alunno >
Personali

£ Materiale per docente

& Scrutinio >

Segreteria



ESEMPIO DI INSERIMENTO PROGRAMMAZIONI O UDA
Indicare Nome: Discipline coinvolte, Tipo: Programmazione, Data inizio/fine,
Annotazioni: i| titolo e in Allegati: il file dell’lUDA o della programmazione

2B¥ ITALIANOY Y o @ VERONICA ROSA GIUSTA ¥

& Nuvola

rozraons momee X0 & | @ Inserisci do’ ento/evento

20222023 - Inclasse

Cerca... Q Nome* Data inizio*
) _ U.DA. nlITALIJMIO-STORIA-GEOGRAFIA-ARTE-LABORATORIO 23/09/2022 |
= Registro di classe
Tipo* inizio*
& Assenze p Ora inizio
Programmazione .
¥ valutazioni > 9 ©
Data fine*
A note
21/12/2022 m
[ Report
Ora fine*
() Calendario
.
A Argomenti >
& Documenti ed Eventi v
Annotazioni e altre informazioni Visibilita e notifiche
Per docente
Descrizione @ Visibile nel calendario?
Per classe
Lautunno
Per classe/materia
Per alunno >
)
el (] aggiungi annotazioni
€4 Materiale per docente
& Scrutinio > Allegati e video
Allegati

Segreteria ) N ; ; }
& Trascina qui i tuoi file o clicca per selezionare

+Aggiungi ID video Youtube



